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Objetivos Manipular datos utilizando
herramientas de gestion.

Crear resumenes dinamicos para
la toma de decisiones.

Automatizar procesos aplicando
Macros.

Resolver célculos aplicando
funciones.

Horas
Académicas R
!
Dirigido a emprendedores y
profesionales interesados en la
aplicacion de un conjunto de

herramientas informaticas que les
permita gestionar sus negocios
tomando decisiones objetivas
basadas en calculos y datos.
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Modalidades

Clases en tiempo real*

* Sesiones simultaneas tanto virtuales como
presenciales. Para llevar a cabo las clases en el
aula (sesiones presenciales), se necesita la
participacion minima de 8 alumnos por 4
sesiones consecutivas, en caso de no alcanzar
el minimo requerido, las clases se trasladaran
a la modalidad 100% virtual.
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Descripcion

En este curso aprenderas a
manejar las herramientas para
realizar calculos, graficas, manejo
de datos y analisis de hipotesis
que ayuden a mejorar los
procesos dentro de tu negocio.
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MALLA CURRICULAR*

1. Médulo I
Fundamentos de Excel

* Introduccién al programa.

* Interfaz, partes de una hoja de calculo.
e Establecer seguridad a los libros.

e Crear archivo de Excel 365 compartidos.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

2. Modulo II
Creando mi Primera Formula

* Tipos de Operadores para los calculos.
* Referencias de celdas.
e (Casos propuestos.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

3. Médulo III
Crear Plantillas a través de Formatos

* Formato de celdas para crear plantillas como:
Boletas,
e Facturas, Registros, Kardex, Etc.
* Formatos condicionales.
Casos propuestos.
Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

4. Médulo 1V
Calculos Estadisticos, Logisticos y
Busqueda de Datos en un Negocio

* Funciones matematicas y estadisticas para crear
cuadros de resumen.

e Funciones légicas y de busqueda en un
emprendimiento.
Casos propuestos.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

5. Médulo V
Herramientas de Datos

* Filtros y autofiltros.
¢ Cuadros de resumen con Subtotales.
e (Casos propuestos.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

6. Médulo VI
Tablas Dinamicas para la
Toma de Decisiones

* Creacion de tablas dinamicas.
e Agrupaciéon de datos y campos calculados.
e Segmentacion de datos y escalas de tiempo.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

7. Médulo VII
Herramientas Informaticas
para las Hipotesis en
un Emprendimiento

® Buscar Objetivo.
e Creacion de Escenarios.
o Disefioyllenado de tablas de datos.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

8. Médulo VIII
Automatizar Procesos
usando Excel

® Control de formularios.
e Creacion de macros con el grabador.

Entregable: Archivo Integrador con ejercicios.

Entregable
Total:

Crear una plantilla utilizando las
herramientas de Microsoft Excel.
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Beneficios

Respaldo de |a Asociacion de
Exportadores, Gremio Lider en el
Sector de Comercio Exterior.
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Acceso exclusivo al sistema de Desarrollar Capacidades de
Inteligencia Comercial de Aprendizaje Digital.
Comercio Exterior

ADEX Data Trade.

Modalidad online con Clases en
Tiempo Real.
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Docentes expertos en las Casos practicos y reales
diferentes areas del Comercio
Internacional.

(*) Dentro de sus procesos de mejora continua ADEX GL se reserva el derecho de modificar el contenido o estructura del Programa buscando mantener los objetivos de aprendizaje.
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PLANA DOCENTE*

Luis Costa Ordonez

Especialista y consultor con mas de 12 afnos en el
sector tecnoldgico y desarrollo de competencias
digitales. Experto en Herramientas Digitales,
Gamificacion, Aprendizaje Significativo, Ofimatica
avanzada, Google Suite, Google Workspace, Redes
Sociales, Analisis de datos y Seguridad Informatica.
Amplia experiencia como capacitador diversas
empresas del sector comercial y financiero.
Reconocimiento como mejor docente en instituciones
de educacion superior de prestigio

Manuel Gomez Rojas

Especialista con mas de 15 afios de experiencia en
Deloitte, Inversiones Centenario S.A.A., entre otras.
Contador Publico con estudios de posgrado en
Tributacion Internacional en el International Tax
Center de Leiden University.

Su experiencia profesional abarca la elaboraciéony
revision de estados financieros y declaraciones
tributarias, due diligences, reorganizaciones
societarias, estructuraciones, patrocinio de
procedimientos tributarios, asesoria financiera a
empresas y personas naturales, atencion de
fiscalizaciones tributarias

2 ADEX Educacién Continua se reserva el derecho de asignar a las mencionadas especialistas docentes u otros segun su disponibilidad de tiempo propia de sus labores
profesionales y/o docentes y segun criterios de gestion académica salvaguardando siempre el cumplimiento de los objetivos de aprendizaje del programa.
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Consideraciones Especiales

El presente Programa ha sido disefiado para responder de
manera proactiva a la nueva normalidad, el nuevo centro de la
experiencia de aprendizaje sera el “Ecosistema Digital de
Aprendizaje de ADEX GL" conformado por el Aula Virtual
(Moodle), Zoom Education y los Sistemas de Inteligencia
Comercial ADEX Data Trade y Veritrade, ademds de recursos
para mantenerse actualizado como el CIEN ADEX (Centro de
Investigacién de Economia y Negocios Globales) y el Area de
Prensa de ADEX.

Aula Virtual y Sesiones
Sincronas y Asincronas:

Aula Virtual (Moodle) estd vinculada a Zoom Education y los
Sistemas de Inteligencia Comercial ADEX Data Trade y
Veritrade.

El Programa sera brindado principalmente mediante sesiones
sincronas (en tiempo real participativas) y asincronas
(autoestudio).

El Aula Virtual se ejecuta mediante el navegador web de su
preferencia, independiente del sistema operativo que se
utilice, solo debe contar acceso a internet. Usualmente no hay
inconvenientes en terminales con el Sistema Operativo I0S, de
haberlo serd de responsabilidad del participante la solucién de
estos inconvenientes. Se recomienda que el acceso sea por
ordenador.

Inscripcion

Debera llenar la ficha de inscripcién adjunta,
esta debe ser enviada al ejecutivo que lo
atendid, luego podra realizar el pago en
nuestras diferentes modalidades:

ADEX

Global

Learning Informes e Inscripciones:

Sede San Borja Sede Callao
Av. Javier Prado Este 2875

© 993501665
adexinformes@adexperu.org.pe

Centro Aéreo Comercial: Av. Elmer Faucett
S/N Médulo C, Sector B Of. 209

1. Oficinas de ADEX

Pregunte por la persona quien le envié
la informacion.

2. Ventanilla BBVA Continental*

Modalidad Recaudacion:
Bancos: ADEX Alumno

Indicar cédigo de identificacion:
DNI (8 digitos) / RUC (11 digitos)

3. Banca por Internet / BBVA

Servicio/Instituciones y Empresas/CE Estudios/
ADEX ALUMNOY/ Cédigo Identificacién/ DNI o RUC

(*) S6lo para pagos en efectivo.

Inversion
Matricula Contado
S/ 100.00 S/ 1200.00

Fraccionado

S/ 500.00
S/ 600.00

() El pago por concepto de matricula no serd reembolsable en
caso se pida devolucién o cambio del curso/diplomado.
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